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Должностные обязанности 

Ведущий консультант исполняет следующие должностные обязанности: 
3.1. Участвует в разработке условий эмиссии, решений выпусков государственных ценных бумаг Нижегородской области.

3.2. Подготавливает документы по вопросам размещения, обращения, обслуживания и погашения облигационных  займов Нижегородской области.
3.3. Осуществляет подготовку конкурсной документации по организации выпусков облигационных займов Нижегородской области.

3.4. Осуществляет аналитическую работу при размещении облигационных займов Нижегородской области.
3.5. Производит подготовку документов для погашения и обслуживания  государственных облигаций Нижегородской области. Осуществляет отражение операций по погашению и обслуживанию государственных облигаций Нижегородской области, вновь заключенным государственным контрактам в программе «Автоматизированный центр контроля» - Финансы.

3.6. Оформляет пакет документов для получения банковских кредитов и других видов заимствований. По данным вопросам взаимодействует с кредитными организациями и структурными подразделениями Правительства Нижегородской области.
3.7. Производит отражение договоров по привлечению средств в программе «Автоматизированный центр контроля» - «Финансы».
3.8. Осуществляет подготовку документов для погашения и обслуживания  долговых обязательств области. Осуществляет отражение операций по погашению и обслуживанию долговых обязательств, по вновь заключенным государственным контрактам в программе «Автоматизированный центр контроля» – Финансы.
3.9. Должностные обязанности в рамках подготовки документации при осуществлении закупочной деятельности:
осуществляет информационно-аналитическую работу для подготовки аукционной документации. По данному вопросу взаимодействует с министерством экономического развития и инвестиций Нижегородской области;
планирует закупки и формирует проект Плана графика закупок в рамках лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на осуществление закупки «Оказание услуг по предоставлению кредита» и вносит в него изменения; 

организует на стадии планирования закупок консультации с поставщиками;

обосновывает начальную (максимальную) цену контракта;

организует взаимодействия по передаче аукционной, конкурсной документации уполномоченному органу, уполномоченному учреждению в сфере закупок;

организует заключение контракта;

организует приемку оказанной услуги, а также отдельных этапов оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы результатов оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, с возможностью создания приемочной комиссии;

организует оплату оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;

взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

подготавливает документы для направления поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

осуществляет  проведение мониторинга исполнения контрактов;

реализует полномочия в случае назначения членом комиссии по осуществлению закупок.
3.10. Должностные обязанности в рамках подготовки документации при предоставлении государственной гарантии Нижегородской области: 
осуществляет проверку пакета документов на соответствие его требованиям, установленными нормативными правовыми актами Нижегородской области, при рассмотрении вопроса о предоставлении государственной гарантии Нижегородской области; 

подготавливает проекты государственной гарантии Нижегородской области, договора о предоставлении государственной гарантии Нижегородской области и договора залога (при необходимости);

осуществляет контроль и отражение операций по исполнению обязательств  Принципала перед Бенефициаром по договорам/соглашениям, в обеспечение исполнения обязательств, по которым предоставлена государственная гарантия Нижегородской области в программе «Автоматизированный центр контроля» – Финансы;
подготавливает отчеты в части государственных гарантий Нижегородской области;
оказывает информационное сопровождение по государственной услуге «Предоставление государственной гарантии Нижегородской области», в том числе передает данные в федеральный реестр государственных и муниципальных услуг с использованием ГАС «Управление».
3.11. Принимает участие в организации работы по внедрению клиентоцентричного подхода в деятельность министерства финансов Нижегородской области.
3.12. Осуществляет расчеты для подготовки показателей кассового плана исполнения областного бюджета в части источников финансирования дефицита бюджета, расходов на обслуживание долговых обязательств.
3.13. Принимает участие в разработке показателей бюджета на соответствующий год в части источников финансирования дефицита бюджета и расходов на обслуживание государственного долга Нижегородской области, в разработке программы государственных внутренних заимствований Нижегородской области, программы государственных гарантий Нижегородской области.
3.14. Подготавливает информацию в части расходов на обслуживание государственного долга Нижегородской области и расходов по прочим выплатам по обязательствам Нижегородской области в рамках составления, утверждения и ведения бюджетной сметы министерства финансов Нижегородской области.

3.15. Принимает участие в составлении реестра расходных обязательств Нижегородской области по форме, установленной Министерством финансов РФ, в части расходов на обслуживание государственного долга Нижегородской области и расходов по прочим выплатам по обязательствам Нижегородской области.
3.16. Принимает участие в подготовке информации о проведении мониторинга формирования и исполнения бюджета субъекта Российской Федерации по форме Министерства финансов Российской Федерации в части курируемых вопросов.
3.17. Подготавливает информацию по запросам Министерства финансов Российской Федерации, Счетной палаты Российской Федерации и иных федеральных органов.
3.18. В рамках годовой отчетности принимает участие в составлении пояснительной записки к отчету в компетенции отдела.

3.19. Принимает участие в подготовке  в Контрольно-счетную палату Нижегородской области информации в рамках месячной и годовой отчетности.

3.20. Осуществляет синтетический и аналитический учет долговых обязательств Нижегородской области с внесением показателей в долговую книгу и платежный календарь Нижегородской области.
3.21. Совместно с подразделением информационных технологий и мониторинга бюджетного процесса разрабатывает технические задания для автоматизации синтетического и аналитического учета долговых обязательств.

3.22. Подготавливает отчеты по долговым обязательствам области.
3.23. Вносит предложения по оптимизации структуры заимствований по стоимости и срокам.
3.24. Обеспечивает своевременное и качественное рассмотрение обращений предприятий, организаций, учреждений и граждан, подготавливает ответы, заключения и разъяснения в пределах своей компетенции.
3.25. Принимает участие в подготовке ответов и заключений по вопросам урегулирования задолженностей бюджета в части государственного долга.
3.26. Оказывает методологическую помощь финансовым органам администраций городов и районов, и другим заинтересованным организациям Нижегородской области по вопросам муниципальных долгов в пределах своей компетенции.
3.27. Осуществляет подготовку материалов для докладов, совещаний, коллегий в рамках своей компетенции. 
          3.28. Подготавливает проекты решений и постановлений областного Законодательного Собрания и Правительства области, а также приказов министра финансов Нижегородской области в пределах своей компетенции.

3.29. Участвует в выполнении текущей работы отдела.

3.30. Выполняет иные поручения заведующего сектором, начальника отдела и  начальника управления.

3.31. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 25 декабря 2008 г.  № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции» уведомляет представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

3.32. В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 25 декабря 2008 г.  № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции»:

принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

в письменной форме уведомляет непосредственного руководителя о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только станет об этом известно;

в целях предотвращения конфликта интересов передает принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.33. Соблюдает требования к служебному поведению, установленные статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также положения Кодекса служебной этики государственных гражданских служащих Нижегородской области, утвержденного решением межведомственного координационного совета по противодействию коррупции при Губернаторе Нижегородской области от 1 декабря 2009 г.
3.34.
Соблюдает порядок обеспечения защиты персональных данных от неправомерного их использования или утраты.
3.35. Выполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством о государственной гражданской службе.
